
REGULAMIN ZAJĘĆ EDUKACYJNO–ARTYSTYCZNYCH 

ORGANIZOWANYCH PRZEZ CENTRUM KULTURY I BIBLIOTEKĘ PUBLICZNĄ 

GMINY SUCHY LAS 

W SEZONIE 2023/2024 

Regulamin określa prawa i obowiązki Uczestników oraz Organizatora zajęć, którym jest Centrum 

Kultury i Biblioteka Publiczna Gminy Suchy Las (zwana dalej CKiBP). Zajęcia edukacyjno-

artystyczne (zwane dalej zajęciami) odbywają się w CKiBP w Suchym Lesie przy ul. Szkolnej 

16, w Domu Osiedlowym w Biedrusku przy ul. Zjednoczenia 4, w Szkole Podstawowej w 

Chludowie przy ul. Szkolnej 3 i trwają od 2 października 2023 do 14 czerwca 2024 zgodnie 

z Harmonogramem zajęć, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Zapisy na zajęcia rozpoczynają się 18 września 2023 roku. Zapisów można dokonać przez 

stronę internetową www.osrodekkultury.pl.  Pełna oferta zajęć wraz z Cennikiem (załącznik nr 2) 

i szczegółowymi informacjami dostępna jest na stronie www.osrodekkultury.pl w zakładce 

„warsztaty”. Akceptacja Regulaminu, dokonanie zapisu i płatności jest równoznaczne 

z zawarciem umowy pomiędzy Uczestnikiem a CKiBP, w rozumieniu Ustawy o świadczeniu 

usług na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 47 poz. 278) z dnia 4 marca 2010 r. 

2. W zakresie, w jakim w niniejszym regulaminie mowa jest o prawach i obowiązkach prawnych 

uczestników, w przypadku, gdy uczestnikiem zajęć jest osoba niepełnoletnia, przez pojęcie 

uczestnika należy rozumieć również rodziców lub opiekunów niepełnoletniego, którzy go 

reprezentują. 

3. Warunki uczestniczenia w zajęciach: 

 - niezaleganie w opłatach za zajęcia z poprzednich sezonów 

 - bezpłatne założenie konta i zalogowanie się na stronie www.osrodekkultury.pl 

 - założenie konta jest jednoznaczne z akceptacją niniejszego regulaminu 

 - wniesienie opłaty z góry za pierwszy miesiąc (przed rozpoczęciem zajęć) 

4. Instrukcja logowania: 

  - założenie konta 

  - wybór zajęć 

  - otrzymanie potwierdzenia rejestracji zapisu na zajęcia 

  - wniesienie opłaty jako rezerwacji miejsca 

5. W przypadku wyczerpania miejsc jest możliwość zapisu na listę rezerwową drogą 

mailową intruktorzy@osrodekkultury.pl lub telefoniczną 612 500 402. Osoby z listy 

rezerwowej będą zapisywane na zajęcia w miarę zwalniania się wolnych miejsc w trakcie 

trwania sezonu artystycznego. O kolejności przyjęcia na zajęcia decyduje miejsce na 

liście rezerwowej. 

6. Zajęcia grupowe odbywają się w grupach umożliwiających właściwe prowadzenie zajęć przez 

prowadzącego. Zmniejszenie ilości Uczestników zajęć poniżej niezbędnego minimum 



(ustalanego indywidualnie w każdej grupie) może skutkować łączeniem grup lub ich 

rozwiązaniem. CKiBP zastrzega sobie prawo do decyzji o nie rozpoczęciu zajęć lub rozpoczęcia 

ich w późniejszym terminie z tych samych przyczyn. 

7. Decyzje w sprawach nieujętych w niniejszym regulaminie podejmuje Dyrektor CKiBP. 

 

NIEOBECNOŚCI NA ZAJĘCIACH 

1. Dokumentem stwierdzającym obecność Uczestnika na zajęciach jest zapis w elektronicznym 

dzienniku zajęć prowadzonym przez Prowadzącego. 

2. W przypadku nieobecności Prowadzącego dopuszcza się zastępstwo, odwołanie zajęć lub 

możliwość odrabiania zajęć w innym terminie lub w przypadku braku takiej możliwości zwrot 

środków za te zajęcia. 

3. Każda nieobecność na zajęciach powinna być zgłoszona u koordynatorów zajęć: 612 500 402 

lub instruktorzy@osrodekkultury.pl. 

4. W przypadku niezgłoszonej nieobecności na kolejnych 4 zajęciach, uczestnik zostanie 

skreślony z listy uczestników. Skreślenie z listy nie zwalnia od obowiązku dokonania opłaty za 

dany miesiąc, w którym nastąpiło skreślenie z listy. 

5. Uczestnik zajęć jest zobowiązany do przestrzegania regulaminu pracowni oraz zachowania 

porządku. 

6. Uczestnik zajęć (w przypadku niepełnoletniego uczestnika rodzic/opiekun) przyjmuje na siebie 

odpowiedzialność za ewentualne wyrządzone szkody, a także następstwa szkód wyrządzonych na 

terenie CKiBP.  

7. W czasie trwania zajęć niepełnoletni uczestnicy nie mogą bez zgody prowadzącego opuszczać 

sal zajęciowych. Osoby nieletnie pozostają pod opieką prowadzącego tylko w trakcie trwania 

zajęć. 

 

OPŁATY 

1. Wysokość opłat za zajęcia w CKiBP reguluje Cennik zajęć ustalony przez Dyrektora CKiBP 

w drodze zarządzenia. 

2. Opłaty za zajęcia można uiszczać bezpośrednio przez stronę www.osrodekkultury.pl. Logując 

się do swojego konta, albo gotówką lub kartą w sekretariacie CKiBP (pon 9:30-17:30, wt-pt 8:00-

16:00). 

3. Opłaty za zajęcia są pobierane z góry za każdy miesiąc. Uczestnik, który nie wniósł należytej 

opłaty w wymaganym terminie, nie może brać udziału w zajęciach i zostaje skreślony z listy 

uczestników. W/w sytuacji Prowadzący ma obowiązek niedopuszczenia Uczestnika do zajęć. 

4. Nieobecność Uczestnika na zajęciach nie zwalnia z obowiązku opłaty za zajęcia oraz nie 

stanowi podstawy do odrabiania zajęć, ani do zwrotu wpłaconych pieniędzy. 

5. Posiadaczowi samorządowej Karty Dużej Rodziny przysługuje rabat w wysokości 25%, 

a posiadaczom Ogólnopolskiej Karty Seniora – edycja Suchy Las przysługuje rabat w wysokości 

50% na wszystkie zajęcia organizatora, przy czym obowiązują zniżki ważne w chwili zawarcia 

Umowy. Zniżki nie sumują się. 



6. Zwroty za odwołane zajęcia z winy CKiBP będą odbywać się po zakończeniu miesiąca.  

7. Istnieje możliwość samodzielnego generowania faktur ze swojego konta za opłacone zajęcia. 

 

REZYGNACJE 

1. Rezygnacji należy dokonać do końca miesiąca, ze skutkiem na jego koniec, mailowo pod 

adresem: instruktorzy@osrodekkultury.pl, albo pisemnie w pokoju koordynatorów zajęć lub 

sekretariacie. Wzór Rezygnacji stanowi Załącznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu. 

2. Rezygnacje zgłoszone ustnie u prowadzącego zajęcia uważa się za nieskuteczne. 

 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 

2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję, iż: 

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kultury i Biblioteka Publiczna 

Gminy Suchy Las, ul. Szkolna 16, 62-002 Suchy Las, 

b) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych – iod@osrodekkultury.pl, 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu ewidencji osób uczestniczących w 

zajęciach, pełnienia nadzoru pedagogicznego, kontaktu z rodzicami lub prawnymi opiekunami 

oraz prowadzenia rozliczeń finansowych za zajęcia, prowadzenia księgowości, dochodzenia 

bądź zabezpieczenia przed roszczeniami. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie danych odbywa się w celu realizacji umowy), art. 6 

ust. 1 lit c RODO (przetwarzanie danych osobowych odbywa się w celach 

podatkowych/prowadzenia księgowości), art. 6 ust. 1 lit. f RODO, czyli w celu realizacji 

prawnie uzasadnionego interesu administratora polegającego na ewidencji osób uczestniczących 

w zajęciach, dochodzeniu bądź zabezpieczenia przed roszczeniami.  

d)  W związku z przetwarzaniem danych, Państwa dane osobowe mogą być udostępniane innym 

odbiorcom lub kategoriom odbiorców, takim jak:     

• Organom i instytucjom oraz właściwym podmiotom administracji publicznej i 

samorządowej w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa.  

• Firmom świadczącym usługi, a w szczególności w zakresie: ochrony danych 

osobowych, podmiotom wykonującym usługi audytu, obsługi informatycznej, 

oprogramowania komputerowego, serwisu urządzeń, kancelariom prawnym. 

• Innym podmiotom, które na podstawie stosownych umów przetwarzają dane osobowe 

dla administratora. 

e) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres 5 lat od końca roku w którym 

nastąpiła ostatnia płatność za zajęcia oraz do czasu upływu terminu przedawnienia roszczeń 

związanych z realizacją zajęć. 

f)  Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

• Jeżeli podstawą prawną jest art. 6 ust. 1 lit b RODO:  



- prawo dostępu do treści danych  

- prawo do sprostowania danych  

- prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym)  

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych  

- prawo do przenoszenia danych  

• Jeżeli podstawią prawną jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:  

- prawo dostępu do treści danych  

- prawo do sprostowania danych  

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych  

• Jeżeli podstawą prawną jest art. 6 ust. 1 lit f RODO:  

- prawo dostępu do treści danych  

- prawo do sprostowania danych  

- prawo do usunięcia danych (prawo do bycia zapomnianym)  

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych  

- prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych  

 

g)  Jeśli dopatrzą się Państwo naruszeń ze strony ADO, co do bezpieczeństwa przetwarzania 

tych danych, istnieje możliwość wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 

ochroną danych osobowych, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Aktualny 

adres organu nadzorczego to: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa. 

h) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 

profilowania, 

i) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne do wzięcia udziału w zajęciach. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Data……………………………………  Załącznik nr 3 do Regulaminu zajęć 

edukacyjno-artystycznych w Centrum Kultury i 

Bibliotece Publicznej Gminy Suchy Las w 

sezonie 2023/2013 – Formularz rezygnacji 

 

…………………………………………… 

Imię i nazwisko Uczestnika zajęć 

 

 

………………………………………………… 

 

………………………………………………… 

Adres 

 

Centrum Kultury i Biblioteka Publiczna 

Gminy Suchy Las 

Ul. Szkolna 16 

62-002 Suchy Las 

 

 

OŚWIADCZENIE O REZYGNACJI Z ZAJĘĆ 

 

Oświadczam, że od dnia …………………………………… (data rezygnacji) 

……………………………………………… (imię i nazwisko Uczestnika zajęć), zamieszkała/y 

w  ……..…………………………………………… (adres zamieszkania) nie będzie uczęszczać 

na zajęcia ………………………………………………………….. (nazwa zajęć) prowadzone 

w Centrum Kultury i Bibliotece Publicznej Gminy Sychy Las przy ul. Szkolnej 16 / w Domu 

Osiedlowym w Biedrusku przy ul. Zjednoczenia 4 / w Szkole Podstawowej w Chludowie przy ul. 

Szkolnej 3* 

* niepotrzebne skreślić 

       

………………………………………………… 

           podpis Uczestnika zajęć lub opiekuna prawnego 

 


